Smérnice ¢. 1 o vytvoreni a vedeni interniho oznamovaciho

systému

Bc. Aneta Novak Sevéikova, MBA, IC: 76632253, sidlem Bekova 349/18, 50301 Hradec Kralové

Jana Sev¢ikova, IC: 68458797, sidlem Skroupova 673/25, Hradec Kralové 500 02
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Ugelem této smérnice jakoZto jednoho z organizaénich opatieni ve smyslu ¢lanku 8 Smérnice
Evropského parlamentu a Rady EU 2019/1937 ze dne 23. tijna 2019 o ochrané osob, které
oznamuji poruSeni prava Unie (dale jen ,,Smérnice”) a ve smyslu zakona ¢. 171/2023 Sb., o
ochran¢ oznamovatell (dale jen ,,Zakon®), jakozto pfedpisu provadéjici vyse specifikovanou
Smeérnici, je stanovit pravidla pro vytvoreni kanalu a postupti pro interni oznamovani a pro

pfijimani naslednych opatfeni v souvislosti s oznamovanim poruseni prava Unie.

Tato smérnice dale upravuje pravidla a postupy pro vedeni kanalu pro interni oznamovani
(dale jen ,,Interni oznamovaci systém®), stejn¢ tak jako potvrzeni o pfijeti oznameni, urceni
nestranné osoby piislusné pro pfijimani naslednych opatfeni v souvislosti s oznamenim a tyto

nasledna opatfeni piijata s fadnou péci.

II. DEFINICE POJMU

Smérnice: Smérnice Evropského parlamentu a Rady EU 2019/1937 ze
dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava
Unie.

Interni oznamovaci systém: FElektronicky  systétm  ureny  k pfijimdni  oznameni

v souvislosti s porusenim prava Unie a k pfijeti nalezitych opatteni
s fadnou péci z divodu provéfeni poruseni prava Unie.
Zaméstnavatel: Bc. Aneta Novak Sevéikova, MBA, Jana Sevcéikova
Oznamovatel: Kazda osoba, jez ¢ini oznameni poruseni prava Unie ve
smyslu vySe uvedené Smérnice.

Zaméstnanec Fyzicka osoba v pracovnépravnim ¢i jiném obdobnému vztahu

k zaméstnavateli
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Povérena osoba Fyzické osoba povérena zaméstnavatelem ke spravovani a
vedeni interniho oznamovaciho systému v souvislosti

s podavanim oznameni o poruseni prava Unie.

Ministerstvo Ministerstvo spravedlnosti jakozto organ ptislusny ke kontrole

dle Zakona a pfislusny k projednavani prestupki dle Zakona.

II. OZNAMENI

Oznameni ve smyslu Smeérnice a Zakona muize podat pouze Zaméstnanec shora
specifikovaného Zaméstnavatele. Zaméstnavatel timto vylucuje piijimani oznameni od osob
odlisnych nez téch, které jsou ve vztahu k Zaméstnavateli v pracovnépravnim ¢i jiném

obdobném poméru.

Oznameni ve smyslu Smérnice a Zakona musi obsahovat udaje o jménu a pfijmeni, datu
narozeni, piipadné jinych identifika¢nich udaji, z nichZ je mozné fadn¢ zjistit totoznost

Oznamovatele. Oznameni musi nasledné obsahovat tidaje 0 mozném protipravnim jednani.

Protipravnim jednanim ve smyslu pfedchoziho odstavce se rozumi kazdé jednani, ke kterému
doslo u zaméstnavatele a které (1) ma znaky trestného ¢inu; (2) ma znaky prestupku, za ktery
zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespont 100.000 K¢&; (3) porusuje zakon o

ochran¢ oznamovateld; (4) porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

- finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, financnich
produktii a finan¢nich trht,

- dan¢ z ptijmi pravnickych osob,

- predchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

- ochrany spottebitele,

- souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpe¢nosti,

- bezpecnosti dopravy, piepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

- ochrany zivotniho prostiedi,

- bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi,

- radiacni ochrany a jaderné bezpec¢nosti,

- hospodarské soutéze, vetejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,

- ochrany vnitfniho potadku a bezpecnosti, zivota a zdravi,

- ochrany osobnich udajt, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systémd,

- ochrany finan¢nich zajmt Evropské unie, nebo
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- fungovéani vnitiniho trhu vcetné ochrany hospodaiské soutéze a statni podpory

podle prava Evropskeé unie.

Oznamovatel ma mit pfesvédéeni o tom, Ze Udaje o oznameném poruseni jsou v dobé

oznameni pravdivé. Pokud Oznamovatel poda oznameni, které obsahuje védomé nepravdivé

udaje,
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dopousti se prestupku ve smyslu § 23 Zakona, pricemz za takovy prestupek miize Ministerstvo

ulozit pokutu az do vyse 50.000,- K¢.

Oznameni ve smyslu Smérnice a Zakona se podava zasadné pouze k Povéfené osobé podle

¢l. V této smérnice postupy uvedenymi v ¢l. IV této smérnice.

PODANI OZNAMENI V RAMCI INTERNIHO OZNAMOVACIHO SYSTEMU

Timto se zfizuje tzv. Interni oznamovaci systém ve smyslu ¢lanku 8 Smérnice Evropského
parlamentu a Rady EU 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji
poruseni prava Unie (dale jen ,,Smérnice”) a ve smyslu § 8 az § 12 zakona ¢. 171/2023 Sb., o

ochran¢ oznamovateld (dale jen ,,Zakon®).

Oznameni ve smyslu Smérnice a Zakona Ize ucinit pisemné ¢i ustné. Pozada-li o to
Oznamovatel, umozni mu Povéfend osoba podat ozndmeni osobné v ptimétené lhite, ne vSak

delsi nez 10 dnti od pozadani.

Pisemné ¢inéné ozndmeni je tieba adresovat pifimo Povéfené osobé tak, dand pisemnost byla
dorucena pifimo do vlastnich rukou Povéfené osoby s uvedenim ,,Ozndmeni — neotevirat —
vyhradné k rukam piislusné osoby*. Neni zdsadn€¢ mozné, aby takto uc¢inéné oznameni mohl

otevtit nékdo jiny nez pfislusna Povéfena osoba.

Za ucelem ucinéni oznameni pisemné elektronicky se timto zfizuje e-mailova adresa
info@reality-sevcikova.cz, na niZ je mozné adresovat pisemné vypracovana oznameni ve
smyslu Smérnice a Zikona. Tuto e-mailovou adresu ma opravnéni spravovat vyhradné

Povéfena osoba.

Oznameni ve smyslu Smérnice a Zdkona je mozné ucinit taktéz Ustné prostfednictvim
telefonni linky +420 602 521 444. O oznameni timto zplsobem se vyhotovuje pisemny

zaznam.

Osobn¢ lze oznameni ucinit po predchozi telefonické ¢i pisemné domluvé Oznamovatele
s Povétenou osobou. O oznameni timto zpisobem se vyhotovuje pisemny zaznam, piicemz se

souhlasem Oznamovatele miize byt o tomto podani vypracovan zvukovy a obrazovy zdznam.
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V. POVERENA OSOBA

Interni oznamovaci systém muze byt spravovan a veden vyhradné specidln¢ povefenému

zamestnanci, tj. Povérené osobg.
Povétenou osobou se timto ustanovuje Jana Sevcikova.

Spojeni s Povéienou osobou je provadéno prostiednictvim kontakti uvedenych v ¢l. IV odst. 4
a 5, piipadné lze Povéfenou osobu zastihnout také v sidle na adrese Skroupova 673/25, Hradec

Kralové 500 02

Mezi zakladni povinnost Povéfené osoby patii zejména povinnost chranit osobni identitu
Oznamovatele. Totoznost Oznamovatele nelze v zadném piipadé bez ptredchoziho pisemného
souhlasu Oznamovatele nikomu sdélovat, nejedna-li se o povinnost tyto informace poskytnout
prislusnému organu vefejné moci podle jiného pravniho ptedpisu. V takovém piipad¢ je vSak

Povétena osoba povinna vyrozumét Oznamovatele o tomto poskytnuti.

Povéfena osoba je taktéZz povinna se na zadost Oznamovatele zabyvat a nahlasit mozné
odvetné opatfeni ve smyslu § 4 Zakona ze strany Zaméstnavatele vuci Oznamovateli.
Prikladem odvetného opatfeni mize byt rozvazani pracovniho poméru, neprodlouzeni
pracovniho poméru na dobu uréitou, odvolani z mista vedouciho zaméstnance, ulozeni

karného opatieni nebo kazenského trestu nebo snizeni mzdy, platu nebo odmény.

VI. VYRIZENI OZNAMENI

Oznameni podané prislusné Povérené osobé ve smyslu predchoziho ¢lanku bude touto osobou
pfijato a nejpozdéji do 5 pracovnich dnl potvrdi Povétena osoba Oznamovateli jeho pfijeti.
V ptipadée ze bude urcity udaj podle ¢l. IIT odst. 2 a 3 této smérnice v ramci oznameni chybét,
je Povéfena osoba v tutéz lhlité povinna vyzvat Oznamovatele k jeho doplnéni. Nejedna-li se o
oznameni ve smyslu Smérnice a Zékona je Povéfend osoba o této skutecnosti povinna

Oznamovatele bez zbytecného odkladu informovat.

Povérena osoba nasledné posoudi ditvodnost oznameni, a to ve lhité¢ 30 dni. V piipadech

dal$ich 30 dni. Po posouzeni diivodnosti ozndmeni Povétena osoba vyrozumi Oznamovatele o

jejim posouzeni bez zbyte¢ného odkladu.

Je-li podané oznameni shledano jako didvodné, Povéfena osoba navrhne Zaméstnavateli

prislusné opatfeni k ptredejiti a napravé vzniklého protipravniho stavu. O pfijatém opatieni
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Zaméstnavatel bez zbytecného odkladu vyrozumi Povéfenou osobu, ktera taktéz bez

zbyte¢ného odkladu vyrozumi Oznamovatele o pfijeti opatieni.

Je-li podané oznameni shledano jako nedivodné, vyrozumi o tom Povéfena osoba bez
zbyte¢ného odkladu Oznamovatele, ze na zakladé jeho posouzeni a jemu znamych okolnosti
neni oznameni divodné. Soucasné s tim vyrozumi Oznamovatele o moznosti podat oznameni
prostfednictvim tzv. externiho oznamovaciho systému ve smyslu ¢l. VII této smérnice a

upozorni Oznamovatele o nasledcich uvedeni nepravdivych udajii v oznameni.

VII. EXTERNI OZNAMOVACI SYSTEM

Oznamovatel ma, mimo moznost podani oznameni prostfednictvim Interniho oznamovaciho
systému ve smyslu Smérice a Zékona, také moznost podat ozndmeni prostfednictvim tzv.

externiho oznamovaciho systému u Ministerstva prostfednictvim Povéiené osoby.

Kontaktni udaje pro u€inéni oznameni prostrednictvim externiho oznamovaciho systému jsou
totozné s kontaktnimi udaji pro u¢inéni oznameni internim oznamovacim systémem v ¢l. IV.

odst. 5 a 6 této smérnice.

V souvislosti s podanim podle tohoto ¢lanku je Povéfenda osoba povinna na pozadani
Oznamovatele poskytnout soucinnost s podanim oznameni prostiednictvim prislusného

formulate na portalu Justice.cz.

VIII. ZAVERECNA USTANOVENI
Tato smernice je nedilnou soucasti komplexni soustavy vnitinich predpisti Zaméstnavatele.

Tato smérnice byla schvalena dne 24.7.2023 a nabyla ti¢innosti dne 1.8.2023

V Hradci Kralové dne 1.8.2023

/

Jana gevéi\mvé Bc. Aneta Novak Sevéikova, MBA
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